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Wir suchen Sie als Verstarkung (Vollzeit):

Assistent (m/w/d) Bereichsmanagement

Fir Sie ist Arbeit mehr als nur ein Job? Sie wollen interessante Aufgaben und Verantwortung ibernehmen? Und vor
allem mdchten Sie entsprechend Ihrer Fahigkeiten individuell geférdert werden? Dann sind Sie bei uns genau richtig.
Denn fir Mitarbeitende, die mehr erwarten und mehr leisten, ist die LHI der optimale Arbeitgeber. Machen Sie das
Beste aus lhrer beruflichen Zukunft und lassen Sie sich inspirieren von einer modernen Unternehmenskultur und
rund 260 freundlichen Kolleginnen und Kollegen.

IHRE AUFGABEN

m Sie unterstiitzen mehrere Teams in verschiedenen internen Bereichen, in allen administrativen Tatigkeiten.

m Zu lhren Aufgaben gehdren die bereichsiibergreifende Bearbeitung aller klassischen Assistenzaufgaben wie
Reisebuchungen und -abrechnung, Pflege von Organigrammen, Organisation von Feierlichkeiten und Events,
Terminkoordination, Erstellung von Préasentationen etc.

m Sie Ubernehmen eigenstandig die gesamte Blroorganisation, sind die ,gute Seele® fir Fihrungskrafte und
Mitarbeitende und arbeiten mit den anderen Assistenzen vertrauensvoll zusammen.

m Sie unterstutzen im Projektmanagement.

m Sie sind zuverlassig, leistungsbereit und haben Spall an wechselnden Aufgaben.

IHR PROFIL

m Sie sind eine vertrauensvolle Persdnlichkeit, haben eine kaufmannische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen
und verfugen bereits Uber erste Berufserfahrung, idealerweise im dargestellten Aufgabenbereich.

m Sie zeichnen sich durch eine selbststandige und strukturierte Arbeitsweise aus und bewahren auch in
hektischen Zeiten einen kiihlen Kopf.

m Sie verfligen Uber ein professionelles Auftreten und eine ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit.

m Eine hohe Kunden- und Serviceorientierung bringen Sie ebenso mit wie ein sicherer Umgang mit MS-Office-
Anwendungen, SAP-Kenntnisse sind wiinschenswert.

m Sie sprechen flieRend Deutsch und verfligen Gber Grundkenntnisse in Englisch.

UNSER ANGEBOT

Bei uns erwartet Sie ein attraktives und vielseitiges Arbeitsumfeld mit vielen netten Kolleginnen und Kollegen.
Wir bieten ein attraktives Vergltungspaket sowie einen Zuschuss zur privaten Altersvorsorge.

Sie haben die Mdglichkeit, flexibel und mobil zu arbeiten.

Sie bekommen eine gewissenhafte Einarbeitung und einen personlichen Paten.

Bei uns kénnen Sie selbststédndig und eigenverantwortlich arbeiten.

Wir bieten Ihnen ein umfangreiches Weiterbildungsangebot in unserer LHI Academy.

Neben einem Zuschuss zum Jobticket sowie Dienstrad-Leasing férdern wir die Gesundheit unserer
Mitarbeitenden mit taglich wechselndem Obst und gesunden Mahlzeiten in unserem hauseigenen
Mitarbeiterrestaurant.

Erfahren Sie hier mehr iiber die LHI Gruppe. Fragen beantwortet Ihnen Katja Kubitza unter +49 89 5120-1820 oder jobs@lhi.de
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit Gehaltsvorstellung und frilhestmoglichem Eintrittstermin.
KONTAKT

LHI Leasing GmbH | Human Resources | Emil-Riedl-Weg 6 | 82049 Pullach | www.lhi.de
Unsere Hinweise zum Datenschutz geben Ihnen Info, wie wir lhre personenbezogenen Daten im Rahmen einer Bewerbung verarbeiten



